
I have always been frustrated when a TP ask me a question about EFTPS because I don’t know anything 

about it.  Most of it I think I could figure out if I knew what the options were.  So, when I couldn’t find a 

way to actually see what the TP sees, I started a business & got my own EIN number and signed up for 

EFTPS.   Here’s what I learned. 

Sign up process 

Making a payment 

Miscellaneous information 

  	



SIGN	UP	PROCESS	
The EFTPS sign up is actually pretty easy. 

1.  Go to eftps.gov and select enroll 

 

2. At the bottom, click to accept the Privacy Act & select business, individual or gov’t agency.  (I 

chose “gov’t agency” and “IRS”.  Just kidding George) 

 

 

 

 



3. The next screen fill in EIN, contact info and bank info 

 

 



4. Next verify the bank account, etc.  At the bottom you have to electronically sign by simply 

typing your name & putting in your TIN 

 

5. Hit Complete 

6. I do not have the actual screen shot for the next screen but I believe it is the one where they 

inform you they will send your PIN to you in the mail.  It took mine about 3‐4 days. 

7. When you get your PIN in the mail, go to the site & select Log In and then “Need a Password”.   

 



8. You will enter your EIN, PIN and the last 8 digits of your enrollment number at the bottom of 

the paper they sent you.   

 

Then choose a password.  Once your password is accepted (you have to do the x number characters, 

capital & lower case, a symbol, etc.) you can log in. 

   



 

MAKING	PAYMENTS	
1. Go to eftps.gov 

2. Select “Make A Payment” 

 

3. Log in with your EIN/Pin & password 

 

4. Select which form the payment is to be applied to. 

 

 

 



a. You can enter the tax form number or select a form.  Below are the forms that are 

listed under  

i. Most Common: 

 

ii. All Forms in Numerical Order: 

 



 

5. Next select what type of tax 

 

6. If you choose Federal Tax Deposit on a 941 you have to also designate the SS, Med, WH. 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. Verify the payment information and select “Make Payment” at the bottom.  (this was as far as 

I was willing to take it.  I was afraid if I went any further it would actually make a payment and 

I would have a hard time explaining that to get my money back.) 

 

8. If, instead of FTD you select Balance Due on return or notice, you simply put in the amount, 

period to apply to and settlement date 

 

 

 

 

 

 



9. Then verify and make payment 

 

   



MISCELLANEOUS:	
A couple of interesting things to note: 

1.  Clicking on Payments at the top and then on the left you can cancel a payment  and check 

payment history. 

 

2. Checking payment history will allow you to view all payments for differing periods up to 16 

months. 

 

 

 

 

 



3. Clicking on “Advanced Search” at the bottom gives you more options to hone in on a 

particular payment 

 

4. If you select next business date for settlement date you will not be able to cancel the pmt 

because EFTPS required 2 business days’ notice to cancel. 

 

5.  This could be very helpful for a new business: 

 


